关于期初教学准备工作检查的通知 

（2015-2016学年第一学期）
各系、部、技师学院：
为确保新学期各项教学工作顺利进行，根据学院教学工作安排，教务处、教学督导室、实习实训中心定于8月29日（周六）下午对各系部开课前的各项教学准备工作进行全面检查，请提前认真做好自查和备查工作。具体检查内容如下：

	序号
	检查时间
	检查人员
	检查部门
	检查内容

	1
	8月29日

周六下午3:00-3:40
	＊史晓云   

  王来兵

  殷德莉
	食品系

（2311室）
	1、教学工作安排情况。

①主要检查人员到岗到位情况。教师上课需带的“八大件教学材料”是否准备齐全。
②任课教师教学任务落实情况（尤其是外聘教师和兼课教师任务是否落实）；是否每个教师都拿到经教务处审核盖章的授课通知书了。

③新学期课表（教师课表、班级课表）编排和发放、实践场地分课表张贴情况；课表中项目化课程（包括二轮以上的）的主讲教师和助教是否都安排了；逐一检查有无漏排、少排课程，有无人员、场地和时间方面的冲突等。

④教室、实验和实训场地落实情况。

⑤师生教材的领取和发放情况等。

⑥结项的项目化课程成果推广的具体落实情况：有几门推广的课程、具体落实到的班级和授课教师；原项目化课程负责人与现所推广班级的授课教师是否已做好对接工作。请对照《滁州职业技术学院项目化课程统计表（分系部）》和《专业人才培养方案》填写《专业核心课程三年改革发展规划-（2015年-2017年）》，每个专业至少有4-5门立项的改革课程（已立项的和计划申报的）。
2、教学场地准备情况。

①各实训室6S开展的具体计划与安排；

各实训场所实践课编排计划。

②所有教学场所的卫生状况、计算机房的维护和调试、教学仪器设备（含多媒体和实训实验设备）的完好率和试运行情况；实训场所仪器设备及工量器具等是否摆放整齐、合理；实训场所有无安全隐患等。保证教学环境整洁、设备设施完好，确保教学正常运行。
③教学软件的安装以及实训（验）耗材的准备情况；课桌椅、讲台、黑板、黑板擦、粉笔、白板笔等教学设施完好及到位情况。

④铃音设备是否完好，有问题及时联系信息中心维修人员。
3、教师准备情况。

①任课教师的教案（至少提前一周备课）、课件准备情况。查看教研室教案检查记录表。
②要求全体任课教师认真学习并执行课堂规范，诸如：提前10分钟进堂，做好上课准备，站立上课等；继续并长期执行传统上课礼仪：“上课！”“起立！”“同学们好！”“老师好！”。
③实训或实验任务书（开学后就有实训实验任务的课程）的准备情况；实践教学按照项目组织的教学安排情况。

④新版记分册和点名册、实践教学与实验室设备运行记录册等教学（管理）资料的准备情况。

4、日常教学巡视安排情况。

①教学管理人员值班安排是否落实，要求6月30日前上交的纸质和电子档的《日常教学巡视安排表》是否已交教务处和督导室。
②值班记录表、教学日志、教室日志和新版停、调课通知单等教学管理相关表格的准备情况。

	
	8月29日

周六下午3:40-4:20
	
	信息系
（2523室）
	

	
	8月29日

周六下午4:20-5:00
	
	基础部
（1215室）
	

	
	8月29日

周六下午5:00-5:40
	
	经贸系
（1515室）
	

	2
	8月29日

周六下午3:00-3:40
	＊周多道

  陈  琳

  张亚芳

  顾宏才
	土木系

（4207室）
	

	
	8月29日

周六下午3:40-4:20
	
	机电系
（5301室）
	

	
	8月29日

周六下午4:20-5:00
	
	汽车系

（5503室）
	

	
	8月29日

周六下午5:00-5:40
	
	传媒系

（艺312室）
	

	3
	8月29日

周六下午3:00-3:40
	＊葛桂云
  陶会平

  李凯力
	技师学院
(3楼)
	


教务处 教学督导室 实习实训中心
                                                     2015年8月25日
2015-2016学年第一学期期初教学准备检查记录表
检查人：              被检查部门：                      时间：2015年8月29日下午 

	检查项目和具体内容
	检查情况

	1、教学工作安排情况。

①主要检查人员到岗到位情况。教师上课需带的“八大件教学材料”是否准备齐全。
②任课教师教学任务落实情况（尤其是外聘教师和兼课教师任务是否落实）；是否每个教师都拿到经教务处审核盖章的授课通知书了。

③新学期课表（教师课表、班级课表）编排和发放、实践场地分课表张贴情况；课表中项目化课程（包括二轮以上的）的主讲教师和助教是否都安排了；逐一检查有无漏排、少排课程，有无人员、场地和时间方面的冲突等。

④教室、实验和实训场地落实情况。

⑤师生教材的领取和发放情况等。

⑥结项的项目化课程成果推广的具体落实情况：有几门推广的课程、具体落实到的班级和授课教师；原项目化课程负责人与现所推广班级的授课教师是否已做好对接工作。请对照《滁州职业技术学院项目化课程统计表（分系部）》和《专业人才培养方案》填写《专业核心课程三年改革发展规划-（2015年-2017年）》，每个专业至少有4-5门立项的改革课程（已立项的和计划申报的）。
	

	2、教学场地准备情况。

①各实训室6S开展的具体计划与安排；

各实训场所实践课编排计划。

②所有教学场所的卫生状况、计算机房的维护和调试、教学仪器设备（含多媒体和实训实验设备）的完好率和试运行情况；实训场所仪器设备及工量器具等是否摆放整齐、合理；实训场所有无安全隐患等。保证教学环境整洁、设备设施完好，确保教学正常运行。
③教学软件的安装以及实训（验）耗材的准备情况；课桌椅、讲台、黑板、黑板擦、粉笔、白板笔等教学设施完好及到位情况。

④铃音设备是否完好，有问题及时联系信息中心维修人员。
	

	3、教师准备情况。

①任课教师的教案（至少提前一周备课）、课件准备情况。查看教研室教案检查记录表。
②要求全体任课教师认真学习并执行课堂规范，诸如：提前10分钟进堂，做好上课准备，站立上课等；继续并长期执行传统上课礼仪：“上课！”“起立！”“同学们好！”“老师好！”。
③实训或实验任务书（开学后就有实训实验任务的课程）的准备情况；实践教学按照项目组织的教学安排情况。

④新版记分册和点名册、实践教学与实验室设备运行记录册等教学（管理）资料的准备情况。
	

	4、日常教学巡视安排情况。

①教学管理人员值班安排是否落实，要求6月30日前上交的纸质和电子档的《日常教学巡视安排表》是否已交教务处和督导室。
②值班记录表、教学日志、教室日志和新版停、调课通知单等教学管理相关表格的准备情况。
	


为了全面了解教学方方面面的情况，请检查人详细记录，内容一定要详实；做得好的、突出的要记录，不足的更要记录。不属于上述检查项目的，如：系部的亮点、特色和困难也要记录。请具体到某某系部和某某教研室。
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